拇山學苑住宿生入住須知
宿舍地址：11043台北市信義區吳興街284巷22弄92-1號
寄包裹、郵件請加註房床號，如：A101-3
總機：02-27391677   寢室分機：A棟(女生) 1+房號 A101房即為1101
                              B棟(男生) 2+房號 B102房即為2102
1、 入住手續篇
【新生】
1. 辦理入住當日請備妥(1)繳費證明(2)學生宿舍入住家長同意書(3)學生宿舍生活公約同意書
2. [bookmark: _GoBack]參加9/4辦理之逃生演練及住宿安全及規範講習，且完成測驗(分數須達80分以上)。
3. 繳交作業至114學年度Im TMU拇山學苑版作業區(9月30日前完成)
(1) 上傳寢室逃生地圖。
(2) 上傳寢室生活公約。
【舊生】
1. 辦理入住當日請備妥(1)繳費證明(2)學生宿舍入住家長同意書(3)學生宿舍生活公約同意書
2. 參加Im TMU拇山學苑版線上課程-住宿安全及規範講習，且完成測驗(分數須達80分以上)。
3. 繳交作業至114學年度Im TMU拇山學苑版作業區(9月30日前完成)
(1) 上傳寢室逃生地圖。
(2) 上傳寢室生活公約。
【重要提醒】
依住宿管理辦法第十六條規範，【所有經核准住宿且已繳費之住宿學生】，一律需參加輔導活動，缺席者視同放棄住宿；惟因不可抗力因素而不克參加者，應事先向生輔組請假，經准假後需參加補課，候補進住者亦同，未參加者一律退宿。

2、 防疫篇
配合防疫政策，必要時學校得徵用宿舍進行統籌規劃。

3、 寢室設備篇
各寢室配備如下，請檢視寢室內個人及共同物品現況。如損壞不堪使用請報修。
	
	項目
	說明

	1
	床座及書桌組
	衣櫥、抽屜有加鎖需求者請自備鎖頭，並於退宿時復原。

	2
	座椅
	個人座椅如有故障，請洽1F櫃台報修或汰換，並於退宿時進行點交。

	3
	冷氣機/遙控器
	1.請妥善保管遙控器，於退宿時進行點交，如有遺失者需依市價進行賠償，所延伸費用由該寢室住宿生共同分攤。
2.入住時贈送金額200元冷氣卡1張/床，請各寢室自行協調保存與使用規範，用罄請至交誼廳加值機儲值或購置新卡，退宿時如欲辦理餘額退費，須扣除預儲金200元後之餘額始得辦理
3.學期間辦理退宿退費者，須依比例繳回冷氣卡預儲款。

	4
	緊急逃生燈
	請確認插頭固定於插座，切勿移作他用，違者依公共安全相關法規論處。

	5
	涼風扇/遙控器
	請妥善保管遙控器，於退宿時進行點交。

	6
	其他
	· 櫃台不提供鑰匙保管與借用服務，住宿生請隨時、隨身攜帶鑰匙。
· 如需使用延長線，需選擇具有(1)獨立開關(2)過載保護裝置(3)經濟部標準檢驗局合格標章貼紙的延長線，並(4)禁止串接。


※ 床墊請自備，尺寸:長180cm X寬90cm X高10cm
 
四、網路篇
1. 宿網須先註冊，連接網路線(須自備)後請開啟瀏覽器(chrome/IE)，如不能註冊請報修。
[bookmark: _Hlk206086333]宿網註冊報修步驟與Wifi使用step by step網址連結如下：https://reurl.cc/MzjRa4
2. 宿舍網路報修服務： (http://glbsys.tmu.edu.tw/oitmanagement/login.aspx) 
路徑：學校首頁-學生-校園服務申請-宿網/校務系統等報修(資訊服務平台beta版)
3. 依據臺北醫學大學校園網路流量管理辦法，宿網有流量管控，每 IP 單日流量上限為 20Gbytes，超過即停用該 IP 當日之使用(於次日凌晨零時復用)。
4. 為加強資訊安全及尊重與保護智慧財產權，校園網路禁止使用 P2P 類 型軟體（如 Foxy, eMule, eDonkey, BT…等）

五、公共區域篇
	
	項目
	說明

	1
	大門門禁
	大門及電梯24小時管制，住宿生請刷學生證進入。

	2
	交誼廳
	1. B1交誼廳設有共用冰箱，冰存物品須貼識別標籤，並詳閱冰箱上管理規範。
2. 取用冰存物品請務必再次檢視標籤，以免誤食他人食物而觸法。
3. 為維護冰箱使用品質，宿治會定期規劃冰箱清理，請留意相關公告。
4. 使用微波爐等電器，不得離開現場，如因使用不當引起災害，將依宿舍管理規範及公共安全相關法規論處。

	3
	餐飲
	B1設有自動販賣機，購買時請自備硬幣。

	4
	拇山書院
	1. 開放時間為學期間10:00-21:30
2. 書院各區域有音量及飲食限制，請輕聲細語並切勿於木地板教室用餐。
3. 如需使用討論室請持學生證並填寫借用單至櫃台申請，使用後請進行空間還復，未依規定清潔、還復者，將停止借用權限。

	5
	清掃用具
	各樓層備有基本清掃用具，有需要請取用，用畢歸位。如有深度清潔需求者可至櫃台借用清掃用具組。

	6
	公共垃圾桶
	各樓層走廊均設有垃圾桶，請分類放置。

	7
	公共空間
	各樓層走廊、樓梯為消防通道請勿堆放個人物品

	8
	洗衣間
	1. 女生位於B1F；男生位於B2F，委由上洋公司經營，如有故障請直接掃描機器排QR code報修。
2. 洗衣20元/25分鐘，烘衣10元/30分鐘；洗烘分開投幣，請自備零錢(10元硬幣)。
3. 特別注意，洗衣機限洗衣精，用量過多將造成清洗不完全，請斟酌使用洗衣精與衣物量。請詳閱使用說明。 



六、修繕篇
1. 新生入住期間生活設施需請修者可至櫃台填寫，開學後除寢室座椅之修繕，請自行前往學校報修系統報修。
2. 報修服務：公共設施維護修繕申請 (http://gasys.tmu.edu.tw/repair/public.asp)
路徑：學校首頁-學生-校園服務申請-公共設施維護修繕申請；報修請務必填寫可修繕時間及連絡電話，以利修繕單位安排及提高修繕效率。

七、秩序篇
1. 拇山學生宿舍全面禁菸(包含陽台、樓梯間、樓頂露臺及宿舍小徑等)，並禁止床位頂讓與擅自留宿非住宿生，經查獲者依住宿生活公約及學生獎懲辦法，處以退宿及記過懲處。
2. 訪客時間為每日8-22時(21:30後不受理訪客登記)，非住宿生或住宿生進入異性住宿樓層，請至櫃檯辦理訪客登記始得進入住宿區，如有任一同學不希望寢室開放訪客，請攜帶學生證至櫃台登記該寢謝絕訪客。
3. 晚上10點以後記得輕聲細語，輕聲開關門。
4. 住宿生活為大學生活學習中重要的一環，請尊重室友們各自的生活習慣、貼心與包容，祝您有愉快的住宿生活。
拇山學苑祝您入住愉快！
114.08.20版
