活動場地佈置申請表1120915
	活動起迄時間
	年  月  日 時間    至   年  月  日 時間

	主辦單位/
[bookmark: _GoBack]學生社團
	
	活動名稱
	

	活動負責人
	姓名：          電話：        電子信箱：

	
	系所年級：

	安全負責人
	姓名：          電話：        電子信箱：

	
	系所年級：

	場佈負責人
	姓名：          電話：        電子信箱：

	
	系所年級：

	說明
	1. 請遵守「臺北醫學大學共同空間管理工作細則」與「臺北醫學大學場地使用規範」。
2. 於本校舉辦活動，使用會議室、教室、活動場地，有大型場佈、設攤、大型看版、發電機、用電、用火需求，請將您的場佈圖及活動規劃，交於總務處事務組、營繕組審核，影響公共安全及避難逃生，將不予借用。
3. 需負責場地之清潔維護與設施完好，並注意用電安全，如有不當使用至設施損壞，照價賠償修復。
4. 活動及佈置不得影響人行及安全通道(包含安全逃生梯)，並注意音量，用水用電應經過審核。
5. 不得以黏、貼、釘等方式佈置於室內外門窗、牆面、地板、天花板、樑柱或其他既有設備。

	使用場地明細
	□信義校區  □雙和校區
□大型會議室□一般會議室  □教室  □活動場地
請寫使用哪些場地：

	場地借用系統的「相關聯結」下載「空間示意圖-活動場地」以利您規劃場佈

	審核單位
【課外活動指導組】
	(學生社團簽核的第一關)
	審核單位
【跨領域學院】
	(杏春樓一樓大廳需簽核)

	審核單位：
_________
	(依需要增加審核單位)
	審核單位【保管組】
	(依需要增加審核單位)


	審核單位【營繕組】
	

	審核單位【事務組】
	



如實際場佈與圖示不符，將請借用單位立即改正。


	借用的場地名稱
	

	場地佈置圖

	





請清楚註明用電位置、用電瓦數



	借用的場地名稱
	

	場地佈置圖

	





請清楚註明用電位置、用電瓦數


本表依您使用的場地數量自行增加
